wlasnego zalozonego we wniosku o dofinansowanie Projektu
(4. 15.565,80 z1).

Powyzsze, potwierdzone zostato rowniez pisemnym os$wiadczeniem,
zlozonym przez Beneficjenta, ktore stanowi akta kontroli.

Na podstawie:

Os$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT”, z dnia 05.05.2009r.
podpisanego przez Panig Joanne Siwicka — Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Gdyni stwierdzono, ze Beneficjent realizujac ww.
Projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

Ponadto, Beneficjent zobowiazal si¢ do zwrotu zrefundowane;j
w ramach Projektu cze$ci poniesionego podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku.
Jednocze$nie, Beneficjent zobowiazal si¢ do udostgpnienia
dokumentacji finansowo — ksiegowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

Ww. oswiadczenie zataczone zostalo do akt kontroli.

Beneficjent w wniosku o dofinansowanie Projektu nie zaklada
wydatkow w ramach cross - financingu oraz kosztow posrednich.

2. Poprawno$¢ dokumentacji  dotyczacej  personelu
Projektu.

Beneficjent w wniosku o dofinansowanie Projektu nie przewiduje
zatrudnienia personelu.

3. Sposob rekrutacji uczestnikéw Projektu.

Skontrolowano kwalifikowanie si¢ do Projektu 5 uczestnikow
Projektu, ktorzy do 28.02.2009r., tj. do ostatniego dnia okresu
objetego wnioskiem Beneficjenta o pfatno§¢ WNP-POKL.06.01.02-
22-014/08-04 (ostatni zatwierdzony wniosek o platnos¢ do dnia
kontroli) rozpoczeli udzialt w realizacji Projektu, co stanowi 100 %
uczestnikOw Projektu zaplanowanych w zatwierdzonym przez
Instytucje Wdrazajaca (IP2) wniosku o dofinansowanie Projektu.
Ponizej lista skontrolowanych uczestnikow Projektu:

1. Chetmecka Malgorzata
2. Gajus Joanna

3. Giab Urszula

4. Neumann Alicja

5. Sliz Agnieszka

Kwalifikowalnos¢ wyzej wymienionych osob zostata sprawdzona na
podstawie:
» formularzy zgltoszeniowych na szkolenie,
> listy obecno$ci pracownikow Powiatowego Urzedu
Pracy w Gdyni,
» umow o prace.

16




Stwierdzono, ze wyzej wymienieni uczestnicy Projektu kwalifikuja
sic do Projektu, tj. spelniajg kryteria doboru zawarte
w  Szczegblowym Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 - 2013, a takze we wniosku o dofinansowanie
realizacji Projektu.

4. Sposéb  pozyskiwania i przechowywania  oraz
przetwarzania danych o uczestnikach Projektu
(w ramach PEFS), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. 0 ochronie danych osobowych.

Skontrolowano o$wiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych S uczestnikow Projektu, ktérzy do 28.02.2009r., tj. do
ostatniego dnia okresu objetego wnioskiem Beneficjenta o platnosé
WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-04 (ostatni zatwierdzony wniosek
o platnos¢ do dnia kontroli) rozpoczeli udziat w realizacji Projektu,
co stanowi 100 % uczestnikbw Projektu zaplanowanych
w zatwierdzonym przez Instytucje Wdrazajaca (IP2) wniosku
o dofinansowanie Projektu.

Ponizej lista skontrolowanych uczestnikéw Projektu:

1. Cheimecka Matgorzata
2. Gaju$ Joanna

3. Gtgb Urszula

4. Neumann Alicja

8, Sliz Agnieszka

Na podstawie Oswiadczen uczestnikéw Projektu skiadanych
w momencie rekrutacji na szkolenie stwierdzono, ze wyrazili oni
pisemna zgode na przetwarzanie ich danych osobowych, zgodnie
z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.).

Wyzej wymienieni uczestnicy Projektu zostali poinformowani
o administratorze danych osobowych, a takze o prawach im
przystugujacych, w zwiazku z przetwarzaniem  ich danych
osobowych.

Dodatkowo skontrolowano 5 Uczestnikow Projektu, ktorzy
w okresie od 09.05.2008r., tj. od poczatku realizacji Projektu, do
28.02.2009r. rozpoczgli i zakonczyli udziat w realizacji Projektu, co
stanowi 100 % osob, ktore w tym okresie zakonczyly udziat
w realizacji Projektu.

Ponizej lista skontrolowanych uczestnikéw Projektu:

p
Jest: 81-518
Powinno byé¢:
81-512
1. | Chetmecka |Maigorzata
2. | Gajus Joanna Tak Brak
3. I Glgb Urszula Tak Brak
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Nie Btad w nazwisku
uczestnika.
Jest: Neuamnn
Powinno by¢: Neumann

4. | Neumann Alicja
5. |Sliz Agnieszka Tak Brak

Dane zawarte w nakladce PEFS, stanowigcej zatacznik do wniosku
Beneficjenta o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-04 za
okres od 01.01.2009 r. do 28.02.2009 r. w dwoch przypadkach (kod
pocztowy, nazwisko) nie zgadzaja sie¢ z danymi zgromadzonymi
w wersji papierowej w siedzibie Beneficjenta.

W toku kontroli stwierdzono, ze osoby realizujace Projekt uzyskaty
ze strony Beneficjenta pisemne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, po uprzednim podpisaniu o$wiadczen
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskaja
dostep w zwiazku z wykonywaniem swoich obowiazkow.

Na podstawie ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych sprawdzono 12 upowaznien 1 12 o$wiadczen
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych ponizej wykazanych
0sob, co stanowi 100 % upowaznien i o$wiadczen wystawionych
i podpisanych do dnia przeprowadzonej kontroli.

1. robe

2. Matecka

3. Wisniewska Beata

4, Slizewska Romualda
5. Strzyzewska Maria

6. Wysocka Barbara

7. Gromadzka Matgorzata
8. Lach Dorota

9, Gajus Joanna
10. Sliz Agnieszka
11. Czykier Joanna
12. - tasifnska Patrycja

Upowaznienia zostaly wystawione przez Pania Joanne Siwicka —
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni.

5. Zgodnosé¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé
w czeSci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacja realizacji projektu dostepng
w siedzibie Beneficjenta.

Na podstawie :

» dokumentacji dotyczacej p. Matgorzaty Chetmeckiej:

e Umowy o prace zawarte] w dniu 11.02.2008r. pomig¢dzy
p. Joanng Siwickg — Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni a p. Malgorzata Chetmecka na czas okreslony od
11.02.2008r. — do 30.04.2008r., rodzaj uméwionej pracy —
doradca zawodowy — stazysta, w pelnym wymiarze czasu

pracy,

I e
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Umowy o prace zawartej w dniu 30.04.2008r. pomiedzy
p. Joanng Siwicka — Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni a p. Malgorzata Chelmecka na czas okreslony od
01.05.2008r. — do 31.12.2009r,, rodzaj uméwionej pracy —
doradca zawodowy — stazysta, w pelnym wymiarze czasu
pracy,

Porozumienia zawartego w dniu 02.06.2008r. dotyczacego
zmiany zakresu obowigzkéw od dnia 01.06.2008r.
i wspoétfinansowania wynagrodzenia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego (od dnia 01.04.2009r. stanowisko-
doradca zawodowy),

dokumentacji dotyczacej p. Anety Pasznickiej:

Umowy o prace zawartej w dniu 28.03.2007r. pomiedzy
p. Joanng Siwicka — Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni a p. Anetg Pasznicka na czas nieokreslony od
01.04.2007r., rodzaj umowionej pracy — starszy referent, w
pelnym wymiarze czasu pracy,

Porozumienia zawartego w dniu 30.01.2008r. dotyczacego
zmiany zakresu obowiazkow od dnia 01.02.2008r.
i stanowiska pracy - doradca zawodowy - stazysta,
Porozumienia zawartego w dniu 02.06.2008r. dotyczacego
zmiany zakresu obowiazkow od dnia 01.06.2008r.
i wspotfinansowania wynagrodzenia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

dokumentacji dotyczacej p. Karoliny Czaja:

Umowy o prace zawartej w dniu 03.10.2008r. pomigdzy
p. Joanng Siwicka — Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni a p. Karoling Czaja na czas okreslony od
03.10.2008r. do 31.12.2008r. (na zastgpstwo za p. Anete
Pasznicka), rodzaj umowionej pracy — doradca zawodowy -
stazysta, w pelnym wymiarze czasu pracy,

Umowy o prace zawartej w dniu 16.12.2008r. pomiedzy
p. Joanng Siwicka — Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni a p. Karoling Czaja na czas okreSlony od
01.01.2009r. do 31.03.2009r. (na zastgpstwo za p. Anetg
Pasznickg), rodzaj uméwionej pracy — doradca zawodowy -

" stazysta, w pelnym wymiarze czasu pracy,

YVVYV

Umowy o prace zawartej w dniu 31.03.2009r. pomigdzy
p. Joanna Siwicka — Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni a p. Karoling Czaja na czas okreslony od
01.04.2009r. do 07.07.2009r. (na zastgpstwo za p. Anete
Pasznicka), rodzaj umoéwionej pracy — doradca zawodowy -
stazysta, w pelnym wymiarze czasu pracy,

list obecnos$ci za okres od 01.06.2008r. do 07.05.2009r.,
zwolnien lekarskich,

polecenia wyjazdu stuzbowego,

wnioskow urlopowych,

Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze Beneficjent na dzien 28.02.2009r.
utworzyt i w dalszym ciagu utrzymuje 2 miejsca pracy dla doradcow
zawodowych, co stanowi 100% zaplanowanych w Projekcie
stanowisk pracy dla doradcéw zawodowych.

W dniu kontroli, tj. 07.05.2009r., osoby zatrudnione w ramach
Projektu - p. Malgorzata Chelmecka oraz p. Karolina Czaja -
przebywaly na swoich stanowiskach pracy, co zostalo odnotowane
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na liScie obecnosci.

Przed pomieszczeniem, w ktorym pracuja ww. osoby znajduje sie
informacja o wspotfinansowaniu kosztow zatrudnienia ~ doradcow
zawodowych w ramach Unii Europejskiej.

Zespot Kontrolujacy sprawdzit wskazniki rzeczowej realizacji
Projektu dotyczace ilosci 0sob, ktore rozpoczely i zakonczyly udziat
w Projekcie. Na podstawie:

- deklaracji uczestnictwa w Projekcie,

- listy obecnosci na szkoleniach,

- zaswiadczen o ukonczeniu kursu,

stwierdzono, ze udziat w Projekcie rozpoczeto i zakonczylo 5 oséb.
Powyzsze dane sa zgodne z pkt. 5 ,Postep rzeczowy realizacji
Projektu” oraz Zatacznikiem nr 2 (tabela 1A Przeplyw uczestnikow
projektu) zatwierdzonych wnioskow Beneficjenta o platnos¢
nr WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-01, WNP-POKL.06.01.02-22-
014/08-02, WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-03  oraz ~ WNP-
POKL.06.01.02-22-014/08-04.

Stwierdzono, ze wykazany postep rzeczowy koresponduje
z przedstawionymi i zatwierdzonymi do dnia kontroli realizacji
Projektu wydatkami (postgpem finansowym), zawartymi we
wnioskach Beneficjenta o ptatnosc.

Beneficjent, w ramach poszczegélnych zadafn realizowanych
w Projekcie:

e promuje projekt (Zadanie 1 - wydatki ponoszone w ramach
tego zadania nie beda rozliczane w projekcie),

e zatrudnit 2 doradcow zawodowych 1 wyplacit im
wynagrodzenia za $wiadczong pracg oraz oplacit zaliczke na
podatek dochodowy od osob fizycznych, a takze nalezne
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz skladki
na Fundusz Pracy (Zadanie 2 - w toku),

¢ monitoruje projekt (Zadanie 3 - wydatki ponoszone w ramach
tego zadania nie beda rozliczane w projekcie),

e prowadzi ewaluacje projektu  (Zadanie 4 - wydatki
ponoszone w ramach tego zadania nie beda rozliczane w

- projekcie)

e ponidst wydatki zwigzane z realizacja dwoch szkolen:
,,Szkolenie dla doradcow zawodowych , Kurs inspiracji jako
jedna z metod aktywizacji o0s6b bezrobotnych i
poszukujacych pracy” — dla 1 osoby, ,,Ewaluacja — studium
przypadku ze szczegdlnym  uwzglednieniem  uslug
doradczych” - dla 5 osob (Zadanie 5 - zakoficzone).

Na podstawie ,Zestawienia obrotow i sald za miesiac grudzien
2008r.” stwierdzono, ze kwota wydatkow zawartych w pkt. 4 Postep
finansowy realizacji Projektu wniosku Beneficjenta o platnos¢
nr WNP - POKL 06.01.02-22-014/08-03 za okres od 01.11.2008r. do
31.12.2008r. jest zgodna z przeptywem $rodkow na koncie Projektu
ujetym w ww. Zestawieniu i wynosi 38.405,91 zt.

Na podstawie , Zestawienia obrotow i sald za miesiac luty 2009r.”
stwierdzono réznice pomiedzy ww. Zestawieniem a danymi
zawartymi w pkt. 4 Postep finansowy realizacji Projekiu wniosku
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Beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP - POKL 06.01.02-22-014/08-04 za
okres od 01.01.2009r. do 28.02.2009r.

Beneficjent wykazat w powyzszym Zestawieniu, Ze z konta Projektu
wydatkowano 1.43525 zt., natomiast z ww. wniosku o platnos¢
wynika, ze wydatki poniesione w badanym okresie stanowia kwote
9.568,41 zt.

Z pisemnego o$wiadczenia ztozonego przez Beneficjenta wynika, ze
réoznica w wysokosci 8.133,16 2zt spowodowana zostala
wydatkowaniem $rodkow na realizacj¢ Projektu w okresie styczen —
luty 2009r. z konta budzetu Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni
wskutek braku dofinansowania, ktore Beneficjent otrzymal w dniu
04.03.2009r., a w ,Zestawieniu obrotow i1 sald za miesiac luty
2009r.” ujeto kwote wydatkéw stanowiacych wkiad whasny Projektu.
Ww. oswiadczenie stanowi akta kontroli.

Ponadto, Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze Harmonogram realizacji
projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie projektu zaktada
realizacje Zadania 2: Dofinansowanie etatow doradcow zawodowych
Etapl. Refundacja wynagrodzen od maja 2008r., podczas gdy
Zadanie to realizowane jest od czerwca 2008r.

6. Sprawdzenie = poprawnosci udzielania  zamoéwien
publicznych, lub prawidlowos$ci zakupu dostaw i ustug
pod katem racjonalnosci wydatkow.

Podczas kontroli sprawdzono dokumentacj¢ dotyczaca udzielenia
zamoOwien publicznych na:
e  Szkolenie dla doradcéw zawodowych: kurs inspiracji jako
jedna z metod aktywizacji os6b  bezrobotnych
i poszukujacych pracy”,
e  Szkolenie ewaluacja — studium przypadku ze szczegblnym
uwzglednieniem ustug doradczych”.
Skontrolowano 100 % zamdwien publicznych przeprowadzonych
przez Beneficjenta do dnia kontroli, zgodnie z zestawieniem Umow
zawartych w 2008r., podpisanym przez Beneficjenta.
Kwota 3.212,00 zl. przeznaczona -na szkolenia jest zgodna
z budzetem Projektu, zawartym we wniosku o dofinansowanie
Projektu z dnia 25.02.2009r.

»Szkolenie dla doradcow zawodowych: kurs inspiracji jako
jedna z metod aktywizacji os6b bezrobotnych i poszukujgcych
pracy”

Oznaczenie sprawy: PR-9320-19/34/PL/08

Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzono,

ze:

> wykonawce szkolenia wyloniono przeprowadzajac zamowienie
publiczne w trybie zaméwienia z wolnej reki na podstawie art.
66 w oparciu o art.5 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych,

> w dniu 17.10.2008r. wszczgto postgpowanie W sprawie
udzielenia zamowienia publicznego,

> tego samego dnia ustalona zostala warto$¢ zamowienia na kwote

INCA
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912,00 zI. netto, co stanowi rownowartosc 235,23 euro,

ustalenia wartosci zaméwienia dokonano na podstawie analizy

lokalnego rynku jednostek szkolacych,

zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostalo przekazane

wykonawcy zamoOwienia publicznego wraz z informacjami

niezbednymi do wykonania zamowienia w dniu 17.11.2008r.,

w ofercie zlozonej w dniu 21.11.2008r. wykonawca

zaproponowal kwote, ktora podal w momencie przeprowadzania

przez Zamawiajacego analizy rynku szkoleniowego, tj. kwote

912,00 zt. za przeszkolenie 1 osoby,

z przeprowadzonych negocjacji  sporzadzono w  dniu

21.11.2008r. Protokot, w ktorym zawarto istotne warunki

zamowienia,

po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy w  dniu

21.11.2008r. zawarl z wykonawca Umowe nr NO-1215-5/2008

dotyczaca organizacji ,,Szkolenie dla doradcow zawodowych:

kurs inspiracji jako jedna z metod aktywizacji 0sob bezrobotnych

i poszukujacych pracy” na kwote 912,00 zt.

z dniem zawarcia Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia

publicznego uczestnik Projektu, tj. p. Malgorzata Chelmecka

podpisata deklaracje uczestnictwa w Projekcie, o$wiadczenie

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

oswiadczenie o wspotfinansowaniu Projektu ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Zamawiajacy posiada kompletny Protokdt  postgpowania

o0 udzielenie zamoéwienia publicznego ZP-2 i ZP-2/WR,

Zamawiajacy potwierdzit na druku ZP-2/WR spelnienie przez

wykonawce warunkow udziatu w postegpowaniu.

wykonawca ztozyl pisemne os$wiadczenie, iz spelnia warunki

udzialu w postgpowaniu oraz ze nie podlega wykluczeniu

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

osoby biorace udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego zlozyly pisemne o$wiadczenia pod grozbg

odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznaf o nie

podleganiu wyfaczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego na druku ZP — 11, co jest zgodne z art. 17 ust.11 2

ustawy Prawo zamowien publicznych,

Zamawiajacy zamieScil ogloszenie o udzieleniu zaméwienia

w Biuletynie Zamowien Publicznych na portalu internetowym

Urzedu Zamoéwien Publicznych (numer ogloszenia 72928 —

2009).

w dniu 24.11.2008r. Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni

przeprowadzil kontrol¢ sprawdzajaca realizacje szkolenia, na

dowdd czego przedstawit Protokot z kontroli,

z protokotu wynika, ze szkolnie odbywato si¢ zgodnie z Umowa

w sprawie zamOwienia publicznego,

wykonawca wystawit uczestnikowi szkolenia Zaswiadczenie

o ukonczeniu kursu Nr 2/253/08,

po  przeprowadzeniu  szkolenia  wykonawca  przestat

Zamawiajacemu:

e kserokopi¢ Polisy ubezpieczeniowej od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow (Polisa nr BGD 10052693
z dnia 25.11.2008r.),

e kserokopig listy obecnosci uczestnika na szkoleniu za okres

NN
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od 24.11.2008r. — 26.11.2008r,,

e ankiete uczestnika szkolenia,

e kserokopie Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu z dnia
26.11.2008r.

» w dniu 02.12.2008r. do Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
wplyneta Faktura VAT nr 253 z dnia 26.11.2008r. za
przeprowadzenie szkolenia,

> fakture optacono przelewem w dniu 09.12.2008r.,

» na dokumentach dotyczacych zamowienia publicznego znajduje
sie informacia o wspoifinansowaniu Projektu ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego, a takze logo Unii
Europejskiej i logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

»Ewaluacja - studium przypadku ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustug doradczych”.
Oznaczenie sprawy: PR-9320-19/37/PL/08

Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzono,

ze:

» wykonawce szkolenia wyloniono przeprowadzajac zamowienie
publiczne w trybie zamdwienia z wolnej reki na podstawie art.
66 w oparciu o art.5 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z dnia 2007r. nr
223, poz. 1655),

» w dniu 17.11.2008r. wszczeto postgpowanie W sprawie
udzielenia zamowienia publicznego,

> tego samego dnia ustalona zostata warto$¢ zamowienia na kwote
2.300,00 zI. netto, co stanowi rownowartos$¢ 593,23 euro,

> ustalenia warto$ci zamdwienia dokonano na podstawie analizy
lokalnego rynku jednostek szkolacych,

> zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostalo " przekazane
wykonawcy zamowienia publicznego wraz z informacjami
niezbednymi do wykonania zamowienia w dniu 17.11.2008r,,

» w ofercie zlozonej w dniu 02.12.2008r. wykonawca
zaproponowal kwote, ktéra podat w momencie przeprowadzania
przez Zamawiajacego analizy rynku szkoleniowego, tj. kwote
2.300,00 zi. za przeszkolenie S 0sob.

> z przeprowadzonych negocjacji sporzadzono w  dniu
03.12.2008r. Protokét, w ktorym zawarto istotne warunki
zamowienia,

> po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy w dniu

03.12.2008r. zawarl z wykonawcg Umowe nr NO-1215-6/08

dotyczaca organizacji szkolenia ,Ewaluacja - studium
przypadku ze szczegdlnym uwzglednieniem ustug doradczych”
na kwote 2.300,00 zt.

z dniem zawarcia Umowy w sprawie udzielenia zamowienia

publicznego Uczestniczki Projektu, tj. Panie Matgorzata

Chelmecka, Joanna Gaju$, Agnieszka Sliz, Urszula Glab, Alicja

Neumann, podpisaly deklaracje uczestnictwa w Projekcie,

o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych,

Zamawiajacy posiada kompletny Protokol postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ZP-2 i ZP-2/WR,

Zamawiajacy potwierdzil na druku ZP-2/WR spelnienie przez

‘///
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wykonawce warunkoéw udziatu w postgpowaniu,

> Wykonawca zlozyl pisemne o$wiadczenie, iz spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu oraz ze nie podlega wykluczeniu
z postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

> osoby biorace udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zlozyly pisemne o$wiadczenia pod grozbg
odpowiedzialno$ci karnej za skiadanie fatszywych zeznan o nie
podleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na druku ZP — 11, co jest zgodne z art. 17 ust.11 2
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

> Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zamowiefi Publicznych na portalu internetowym
Urzedu Zamoéwien Publicznych (numer ogloszenia 72952 -
2009),

» w dniu 05.12.2008r. Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
przeprowadzil kontrole sprawdzajaca realizacj¢ szkolenia, na
dowdd czego przedstawit Protokot z kontroli,

» z protokotu wynika, ze szkolnie odbywato si¢ zgodnie z Umowg
w sprawie zamowienia publicznego,

> wykonawca wystawit uczestniczkom szkolenia Zaswiadczenia
o ukonczeniu kursu o numerach 1/264/08, 2/264/08, 3/264/08,
4/264/08, 5/264/08,

» po  przeprowadzeniu  szkolenia ~ wykonawca  przestal

Zamawiajacemu:

e kserokopie Polisy ubezpieczeniowej od  nastepstw
nieszcze$liwych wypadkéw (Polisa nr BGD 100522817
z dnia 02.12.2008r.),

e kserokopie listy obecnosci uczestniczek na szkoleniu w dniu
05.12.2008r.,

e ankiete uczestniczek szkolenia,
kserokopie Zaswiadczen o ukofczeniu kursu z dnia
05.12.2008r.,

w dniu 08.12.2008r. do Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni

wplyneta Faktura VAT nr 264 z dnia 05.12.2008r. za

przeprowadzenie szkolenia, -

fakture optacono przelewem w dniu 12.12.2008r.,

na dokumentach dotyczacych zaméwienia publicznego znajduje

si¢ informacja o wspéifinansowaniu Projektu ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego, a takze logo Unii

Europejskiej i logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Y

Y VY

Zespdt Kontrolujacy stwierdzit poprawno$¢ przedstawionej
podczas kontroli dokumentacji dotyczacej udzielenia zamoéwien
publicznych na wyzej opisane szkolenia.

Beneficjent prawidlowo zastosowal Ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, po:z.
1655).

7. Sprawdzenie sposobu realizacji dzialan promocyjnych.
W toku kontroli sprawdzono wywiazanie si¢ przez Beneficjenta

z obowiazkow promocyjnych i informacyjnych, wynikajacych z § 23
Aneksu Nr 2 do Umowy nr POKL.06.01.02-22-014/08-00.
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Podczas kontroli Beneficjent przedstawil Oswiadczenie, podpisane
przez Panig Joanne Siwicka — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni, dotyczace promocji Projektu nr POKL.06.01.02-22-014/08,
z ktorego wynika, iz na terenie Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
oraz w salach, w ktorych odbywaly si¢ szkolenia rozmieszczone
zostaty plakaty informujace o realizacji projektu
wspotfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego. Ponadto, uczestnicy zobowiazani byli do
noszenia identyfikatora z informacja o projekcie realizowanym w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przez caly okres realizacji projektu informacje o projekcie sg
dostepne na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.pup.gdynia.ibip.pl oraz w ,Ratuszu” (bezplatny tygodnik
informacyjny Rady i Prezydenta Miasta Gdyni), a dzialania
promocyjne projektu sa zgodne z Umowa o dofinansowanie projektu.

Zespot Kontrolujacy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Gdansku
w trakcie kontroli stwierdzil, ze Beneficjent:

» umiescit  informacje o realizowanym Projekcie na stronie
internetowej www.pup.gdynia.ibip.pl,

» zawiesit plakaty informujace o realizacji Projektu w budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni przy ulicy Kotlataja 8,

» umiescil przed wejsciem do pomieszczenia, w ktorym przebywaja
doradcy zawodowi, informacje, ze ich  wynagrodzenie
wspotfinansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Projektu ,,Doradca na plus”,

» poinformowal pisemnie wszystkich uczestnikow Projektu
o wspoltfinansowaniu Projektu przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

> zamie$cit na dokumentach dotyczacych realizacji Projektu
i prowadzonej korespondencji informacj¢ o wspotfinansowaniu
Projektu przez Uni¢ Europejska, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, tytut Projektu, emblemat Wspolnoty Europejskiej oraz
logo Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Opisane wyzej informacje sa zgodne z dzialariami wskazanymi we
Whiosku o dofinansowanie realizacji Projektu, a takze Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji.

Przedmiotowe oswiadczenie stanowi akta kontroli.

8. Sprawdzenie sposobu przechowywania dokumentacji
projektu.

Podczas kontroli Beneficjent przedstawit Oswiadczenie dotyczace
przechowywania dokumentacji projektu nr POKL.06.01.02-22-
014/08, podpisane przez Pania Joann¢ Siwicka — Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni, z ktorego wynika miedzy
innymi, Ze dokumentacja projektu nr POKL.06.01.02-22-014/08
,Doradca na plus” jest przechowywana zgodnie z wytycznymi
zawartymi w  Umowie o dofinansowanie projektu nr
POKL.06.01.02-22-014/08-02, tzn. w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo.

Dostep do dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu maja tylko
osoby upowaznione. Dokumenty  przechowywane s3 w
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pomieszczeniach zamknigtych.

Jednocze$nie, Beneficjent o$wiadczyl, iz dokumentacja projektowa
bedzie przechowywana do 31.12.2020r. W przypadku koniecznosci
przedtuzenia w/w terminu Beneficjent zobowiazat sie do
przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi
Instytucji Wdrazajacej.

Zespot Kontrolujacy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Gdansku
stwierdzil, ze budynek, w ktorym przechowywana jest dokumentacja
(siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni przy ulicy Koflataja
8) jest odpowiednio zabezpieczony.

Pomieszczenia sa zamykane na klucz, a teczki z dokumentacja
dotyczaca realizacji Projektu sq odpowiednio oznakowane i opisane.

9. Sprawdzenie rzeczywistej realizacji Projektu.

Podczas kontroli realizacji Projektu nie przeprowadzono wizyty
monitoringowej, poniewaz szkolenie dla uczestnikow Projektu pt.
_Szkolenie dla doradcow zawodowych: Kurs inspiracji jako jedna
z metod aktywizacji oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy”
odbylo si¢ w dniach 24-26.11.2008r., natomiast szkolenie pt.
,Ewaluacja — studium przypadku ze szczegolnym uwzglednieniem
ustug doradczych” przeprowadzone zostato w dniu 05.12.2008r.

12

Whioski
z przeprowadzone;j
kontroli

Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentow, Zespot
Kontrolujacy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Gdansku stwierdzit,
ze:

Ad.l

W Zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumentow do - wniosku
Beneficjenta o ptatno$¢ nr WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-01 za
okres od 09.05.2008r. do 31.08.2008r.:

- w poz29 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r., a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz33 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r. a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz4l w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r., a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz45 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r., a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz53 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
26.08.2008r., a powinno by¢: 25.08.2008r., natomiast w kolumnie
kwota dokumentu brutto oraz w kolumnie kwota dokumentu netto -
jest 65.341,25 zt, a powinno by¢ 65.341,28 z4,

- w poz65 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
26.08.2008r., a powinno byé: 25.08.2008r., natomiast w kolumnie
kwota dokumentu brutto oraz w kolumnie kwota dokumentu netto -
jest 65.341,25 zt, a powinno by¢ 65.341,28 74,

- w poz.69 w kolumnie daia wystmwema dokumentu  jest:
26.08.2008r., a powinno byé: 25.08.2008r., natomiast w kolumnie
kwota dokumenm brutto oraz w kolumnie kwota dokumentu netto -
jest 65.341,25 z4, a powinno by¢ 65.341,28 zt.

Powyzej wykazane uchybienia nie maja wplywu na wysokos¢




wydatkow  kwalifikowalnych ~w  zatwierdzonym  wniosku
Beneficjenta o platnos¢.

Poza powyzej wykazanymi uchybieniami, w zakresie rozliczen
finansowych, kontrolowane pozycje wydatkow przedstawionych we
wnioskach Beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.02-22-
014/08-01 za okres od 09.05.2008r. do  31.08.2008r., WNP-
POKL.06.01.02-22-014/08-02 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r., WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-03 za okres od
01.11.2008r. do 31.12.2008r. oraz WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-
04 za okres od 01.01.2009r. do 28.02.2009r. sa zgodne
z wydatkami zawartymi we Wniosku o dofinansowanie Projektu,
a takze zostaly rzeczywiScie poniesione i sa poparte stosownymi
dokumentami ksiggowymi.

Ad.2
Projekt nie przewiduje zatrudnienia personelu.

Ad. 3
Beneficjent przeprowadzit  rekrutacje  uczestnikoéw Projektu
w sposob prawidlowy.

Ad.4.
Beneficjent prawidtowo pozyskuje oraz przechowuje dane
osobowe uzyskane od uczestnikow Projektu.

Osoby, majace dostep do danych osobowych uczestnikow Projektu,
uzyskaly od Beneficjenta upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

Cze$¢ danych zawartych w elektronicznej naktadce PEFS jest
niezgodna z danymi gromadzonymi w wersji papierowej w siedzibie
Beneficjenta. Niezgodnos¢ dotyczy:

- bledu w nazwisku jednej z uczestniczek Projektu,

- bledu w kodzie pocztowym miejsca zamieszkania jednej
z uczestniczek Projektu.

Ad.S .

Dane przekazane we wnioskach o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.02-
22-014/08-01 za okres od 09.05.2008r. do 31.08.2008r., WNP-
POKL.06.01.02-22-014/08-02 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r., WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-03 za okres od
01.11.2008r. do 31.12.2008r., WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-04
za okres od 01.01.2009r. do 28.02.2009r. w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego, sa zgodne ze stanem
rzeczywistym.

Harmonogram  realizacji  projektu zawarty we  wniosku
o dofinansowanie projektu zaklada realizacj¢ Zadania 2:
Dofinansowanie etatéw doradcow zawodowych Etapl. Refundacja
wynagrodzenn od miesigca maja 2008r., podczas gdy Zadanie to
realizowane jest od czerwca 2008r.

Ad.6

R s

27




Dokumentacja dotyczaca udzielenia zamowien publicznych na
przeprowadzenie szkolefi prowadzona jest w sposob prawidlowy.

Ad.7

Beneficjent  spelnia  obowiazek  dotyczacy  informowania
o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Ad.8
Beneficjent poprawnie przechowuje dokumentacje dotyczaca
realizacji Projektu.

Ad.9

Szkolenia w ramach Projektu odbyly si¢ w okresie poprzedzajacym
kontrole realizacji Projektu i z tego wzgledu nie ma mozliwosci
przeprowadzenia wizyty monitoringowej Projektu.

13

Stwierdzone
nieprawidlowosci
/uchybienia

W zakresie kontrolowanej dokumentacji Zespot Kontrolujacy
stwierdzil nastepujace uchybienia:

Ad.1

w Zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumentow do wniosku
Beneficjenta o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.02-22-014/08-01 za
okres od 09.05.2008r. do 31.08.2008r.:

- w poz29 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r., a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz33 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r. a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz4l w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r., a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz45 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
28.07.2008r., a powinno by¢: 24.07.2008r.,

- w poz53 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
26.08.2008r., a powinno by¢: 25.08.2008r., natomiast w kolumnie
kwota dokumentu brutto oraz w kolumnie kwota dokumentu netto -
jest 65.341,25 zt, a powinno by¢ 65.341,28 zt.,

- w .poz.65 w kolumnie data wystawienia dokumentu jest:
26.08.2008r., a powinno by¢: 25.08.2008r., natomiast w kolumnie
kwota dokumentu brutto oraz w kolumnie kwota dokumentu netto -
jest 65.341,25 zk, a powinno by¢ 65.341,28 zt,,

- w poz.69 w kolumnie data wystawienia dokumentu )est:
26.08.2008r., a powinno by¢: 25.08.2008r., natomiast w kolumnie
kwota dokumentu brutto oraz w kolumnie kwota dokumentu netio -
jest 65.341,25 zt, a powinno by¢ 65.341,28 zt.

Ww. uchybienia nie majg wplywu na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w  zatwierdzonym wniosku Beneficjenta
o platnosc¢.

W zwiazku z powyzszym, nalezy dokonal weryfikacji Zalacznika
nr 1 do wniosku o ptatno$¢ nr WNP - POKL 06.01.02-22-014/08-01
za okres od 09.05.2008r. do 31.08.2008r. zgodnie z dokumentacjg
zrodlowa oraz przesta¢ do Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Gdansku o$wiadczenie dotyczace usunigcia uchybien poprzez
wskazanie jaki zapis znajdowal si¢ w zatwierdzonym wniosku
Beneficjenta o platnos¢ i jaki powinien by¢ zgodnie z dokumentacja
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zrodlowa.

Ad.4

Cze$¢ danych zawartych w elektronicznej nakladce PEFS jest
niezgodna z danymi gromadzonymi w wersji papierowej w siedzibie
Beneficjenta. Niezgodnos$¢ dotyczy:

- bledu w nazwisku jednej z uczestniczek Projektu,

- bledu w kodzie pocztowym miejsca zamieszkania jednej
z uczestniczek Projektu.

Ad.S

Harmonogram realizacji projektu zaklada realizacj¢ Zadania 2:
Dofinansowanie etatow doradcéw zawodowych Etapl. Refundacja
wynagrodzenn od miesiaca maja 2008r., podczas gdy Zadanie to
realizowane jest od czerwca 2008r.

W  wyniku kontroli realizacji Projektu nie stwierdzono
nieprawidlowosci oraz innych uchybien.

14 Data sporzadzenia 20 maja 2009 roku
Informacji Pokontrolnej

Informacje pokontrolna sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Zalaczniki:
1. Deklaracja ZUS DRA 01 07.2008 z dnia 24.07.2008r.
2. Deklaracja ZUS DRA 01 08.2008 z dnia 25.08.2008r.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznionej przystuguje prawo
zgloszenia, przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen
zawartych w Informacji Pokontrolnej i przekazanie ich na piSmie wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisanej Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania dokumentu.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do
Informacji Pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowane;
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisana Informacj¢ Pokontrolng w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke¢ kontrolowana.

> Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej
w caloéci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupetnia odpowiednig
cze$é Informacji Pokontrolnej, a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane;
2 podpisane przez czlonkdw zespotu kontrolujacego egzemplarze Informacji Pokontrolnej, L
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Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowana,




w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
zastrzezen przekazuja te informacje wraz z uzasadnieniem do jednostki kontrolowanej oraz
ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji Pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej:

> przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

> przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji Pokontrolne;
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisanej Informacji Pokontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszcza w Informacji Pokontrolnej adnotacj¢ o odmowie
podpisania Informacji Pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji
Pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania
zalecen pokontrolnych.
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Dagmara aciejewska

Podpisy czlonkéw zespolu kontrolujacego, w tym kierownika zespotu kontrolujaceggA eksperta (w przypadku

uczestnictwa w kontroli)
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Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowanej
lub osoby przez Niego upowazniongj

Do wiadomosci:
1. Wydzial Wdrazania Funduszy w/m

2. Wydzial Obslugi Finansowej Projektow w/m




